
單位 姓名 電話 電子郵件 負責業務

            

助
教
室

林明昌 33663923 johnlin@as.ntu.edu.tw

教師事務：

 教師人事業務

 教師研發(政府補助/獎勵案)申辦

 招生(大學部/碩博班)、博班考核相關

 專案 (系所評鑑/圖書期刊業務)

李國豐 33663924 dongtyng@as.ntu.edu.tw

學生事務：

 教務(畢業學分審查/學分抵免/課程助教安排/學生院長

獎選拔)

 課務(課程安排調度/服務課安排/專題討論課安排/授課

時數)

 學務(導生/成績預警/學生書卷獎/系學會督導/杜鵑花

節)

                             

系
辦
公
室

張詩蘋 33663927 janchang@ntu.edu.tw

公文/帳務/計畫服務：

 系所公文綜理窗口

 系所經費帳務管理及計畫帳務核章

 院辦聯繫與國際化業務

 系所 Newsletter編撰、院電子報文件彙整、高教深耕

計畫(帳務管理、計畫書及成果報告彙整)

朱淑華 33663928 chu@as.ntu.edu.tw

空間/財產/活動：

 館舍環境安全衛生業務(防疫/講習/門禁節能卡片/車輛

/校級訪視)

 空間(控管&整修)/修繕(非教學設備)

 系友/典禮/會議/餐會/活動

王理甲 33663929 ljwang22748@ntu.edu.tw

 

氣象技術人員:

 大氣系氣象儀器設備之維護、採購及租借、觀測坪管

理與支援教學研究事宜

 系館消防安全設備管理及環安衛相關業務(C館防火管

理人)

 支援電腦機房及網路維護管理之相關工作 

 教室教學設備、設施之相關維護及報修

 協助設備財產列管及報廢

 大氣系所網頁管理及內容更新

林素真 33663928 a0932039681@gmail.com

 信件收發工作、教室及公共空間清潔維護

 簡易教學設備耗材(麥克風、視訊鏡頭、投影機、攝影

機、按鈴器)借用登記

         

電
腦
室

謝志偉 33663926 david@as.ntu.edu.tw

資訊技術人員：

 電腦機房與系館網路維護+用電節能業務

 系所公用伺服器軟硬體/網頁/電視牆

 管理教室電子設備維運

 環境安全衛生業務(監視器管理、C館防火管理人)

 財產管理

 電腦及教學軟硬體採購
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